附件4：
《辽宁科技大学年鉴（2021）》编写任务分工表
	序号
	栏目
	类目
	供稿单位

	1
	学校概况
	2021年学校工作总结
	党政办公室

	2
	重要文件与讲话
	2021年委发、校发文件
	

	
	
	2021年领导重要讲话
	

	3
	学校有关组织的组成
	学校内相关组织机构
	档案馆

	4
	学校机构及负责人
	学校机构及负责人
	

	
	
	学校成立和调整的部分委员会、领导小组
	

	5
	重点学科与专业设置
	重点学科
	发展规划处

	
	
	专业设置
	教务处

	6
	党建与思想政治工作
	组织工作
	组织部

	
	
	宣传工作
	宣传部

	
	
	统战工作
	统战部

	
	
	纪检监察工作
	纪委（监察专员办公室）综合监察室、审查调查室

	
	
	机关党委工作
	机关党委

	
	
	工会工作
	工会

	
	
	共青团工作
	团委

	7
	行政工作
	党政办公室（党委巡查督查办公室、档案馆
工作）
	党政办公室、党委巡查督查办公室、
档案馆

	
	
	审计工作
	审计处

	
	
	发展规划与绩效考核工作
	发展规划处、绩效考核办公室

	
	
	人事工作
	人事处

	
	
	财务工作
	财务处

	
	
	国际交流与港澳台事务工作
	国际交流合作处、港澳台事务办公室

	
	
	国有资产管理工作
	国有资产管理处

	
	
	安全保卫工作
	安全保卫处（部）、武装部

	
	
	离退休工作
	离退休工作处

	
	
	校友与对外合作工作
	校友与对外合作办公室

	
	
	招标采购管理工作
	招标采购管理中心

	
	
	网络信息工作
	网络信息中心

	8
	人才培养工作
	研究生教育工作
	研究生院、研究生工作部

	
	
	本科生教育工作
	教务处

	
	
	教学质量监控与评估工作
	教学质量监控与评估中心


	
	
	继续教育（成人教育）工作
	继续教育学院（成人教育学院）

	
	
	学生工作
	学生工作处（部）

	
	
	招生与就业工作
	招生与就业处

	9
	科技工作
	科技工作
	科技处

	
	
	科技园工作
	科技园发展有限公司

	
	
	高新技术研究院工作
	高新技术研究院

	10
	教学单位工作
	材料与冶金学院
	各教学单位

	
	
	化学工程学院
	

	
	
	电子与信息工程学院
	

	
	
	机械工程与自动化学院
	

	
	
	计算机与软件工程学院
	

	
	
	土木工程学院
	

	
	
	工商管理学院、MBA教育中心
	

	
	
	经济与法律学院
	

	
	
	建筑与艺术设计学院
	

	
	
	理学院
	

	
	
	矿业工程学院
	

	
	
	应用技术学院
	

	
	
	艺术学院
	

	
	
	外国语学院
	

	
	
	马克思主义学院、大学生心理健康教育服务中心
	

	
	
	体育部
	

	
	
	国际教育学院
	

	
	
	创新创业学院、工程训练中心
	

	11
	教学服务部门工作
	后勤与基建管理工作
	后勤与基建管理处

	
	
	图书馆工作
	图书馆

	12
	2021年校发文件
	2021年校发文件
	党政办公室

	13
	表彰与奖励
	获得市以上表彰或奖励的部分先进集体和个人
	学校直属各单位

	
	
	获得学校表彰或奖励的部分先进集体和个人
	

	14
	有关学校的宣传报道
	国家级媒体对辽宁科技大学报道目录
	宣传部

	
	
	市以上媒体（报纸）报道目录
	

	15
	教育统计
	教职工基本情况统计
	发展规划处

	
	
	学生基本情况统计
	

	
	
	校舍情况统计表
	

	
	
	资产情况统计表
	

	
	
	信息化建设情况统计表
	

	16
	大事记
	大事记
	党政办公室

	17
	彩页及扉页
	图片（16幅,注明时间、地点、主要参加领导及事由）
	宣传部
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