附件2：
[bookmark: _Hlk5648476]
××××单位（学院）《辽宁科技大学年鉴（2021）》
上交材料（模板）
[bookmark: _GoBack]












撰稿人：
审稿人：
交稿时间：

教学单位模板
【概况】
根据《关于调整学校内设机构有关事宜的通知》（委发〔2021〕×号），××学院于2021年××月××日成立。
注：2021年新设立的单位应在此处介绍本单位发展情况（如前身是××单位或××专业独立等）。其他单位无需介绍。
学院设有××个系，××个国家、省部级研究机构，以及××个校级研究机构。学院拥有××个本科专业，××个学科具有博士学位授予权，××个学科具有硕士学位授予权，××个专业硕士学位授权点，××个省级重点学科。学院教职工××人，其中，专任教师××人，具有正高级职称人员××人，副高级职称人员××人，省特聘教授××人，长江学者××人（如有其他可自行增加，如：科学院院士、工程院院士、学部委员等）。学院学生××人，其中，本科生××人、硕士研究生××人、博士研究生人××人。学院科研经费总数××万元，获批国家自然科学基金××项，国家社会科学基金××项；主持省部级项目××项。
写作要求：
1.正文字数应控制在3000字以内，表格除外。各单位应把握重点，无关紧要的内容一概不予采用。
2．“概况”中所列内容，各单位可根据实际情况微调，不可拆分。有则填，无则不填。
3．除“概况”外，建议按照以下几大部分撰写：党建工作、教学管理、学科科研、师资队伍、学生工作、工会活动、其它工作。各部分内容根据具体开展的工作，以条目形式列出，只介绍工作成绩与成效，不必介绍具体过程。

 
职能部门模板
【概况】
根据《关于调整学校内设机构有关事宜的通知》，××单位于2021年××月××日成立/更名。
注：2021年被调整的单位（应在此处介绍本单位发展情况，如前身是××单位等）。其他单位无需介绍。
××单位负责学校××工作（站在学校角度，简述本单位所负责工作的大体情况）。××单位现有在编人员××人，设有××个科室（数量），分别为××科（室）；科（室），……。注：科（室）不用介绍分管工作。
2021年科室如有调整，需做如下说明：
因××原因，成立××科（室）、撤销××科（室）；因××原因，将××科（室）与××科（室）合并，成立××科（室）。
写作要求：
1.正文一般不超过3000字。各单位应把握重点，无关紧要的内容一概不予采用。
2.具体内容的撰写：建议根据部门主要工作分类叙述，每一类别中的具体工作以条目形式分别列出，主要叙述工作所取得的成果，工作过程与方式尽量简要叙述或不予叙述。
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